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CzEeSc 1. ZASADY PRZYGOTOWYWANIA PRAC DYPLOMOWYCH

1. WYMAGANIA MERYTORYCZNE

1.1. ZALOZENIA OGOLNE

* napisanie pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej jest jednym z
podstawowych warunkow ukonczenia studiéw I stopnia i uzyskania tytutu
licencjata,

* pracg dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego
nauczyciela akademickiego: profesora lub stopniem naukowym doktora
habilitowanego; ze zgoda rektora promotorem moze by¢ nauczyciel
akademicki ze stopniem naukowym doktora posiadajacy znaczny dorobek
naukowy z zakresu objgtego tematem pracy dyplomowe;j,

* praca dyplomowa powinna by¢ sprawdzianem opanowania przez studenta
wiedzy zdobytej na danym kierunku oraz specjalnosci studiéw oraz
umiejetnosci jej praktycznego zastosowania,

e student, ktéry studiuje dwie specjalnosci na danym kierunku wykonuje jedna
prace dyplomowa, wiazaca obie specjalnosci,

* praca powinna by¢ oparta na literaturze przedmiotu oraz stanowic
samodzielna analiz¢ wybranej jednostki gospodarczej (przedsigbiorstwa,
instytucji), sektora, zjawiska lub procesu ekonomicznego oparta na danych
pierwotnych (badania wtasne) lub danych wtérnych (sprawozdania, raporty,
materiaty statystyczne),

e praca moze zawieraC krytyczng analiz¢ zarowno piSmiennictwa,
jak 1 empirycznej cze$ci pracy; w pracy nalezy zatem podjaé probe
formutowania wtasnych ocen, pogladow, wnioskow, prognoz, itp.,

e praca nie moze nosi¢ cech plagiatu; niedopuszczalne sa zbyt diugie
cytowania, nadmierne eksploatowanie jednego zrodta (pracy jednego autora);
wyklucza si¢ wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami
redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrédta.

1.2. TEMAT PRACY

e temat pracy powinien posiada¢ cechy istotnosci i1 aktualnosci  oraz
odpowiadac tre§ciom zawartym w pracy,

e przy ustalaniu tematu pracy powinno si¢ bra¢ pod uwage: kierunek oraz
specjalnos¢ studiow zainteresowania naukowe studenta i promotora,

» zaleca sig¢, aby tematy prac dyplomowych mialy zwiazek z praktyka
gospodarcza 1 mialy charakter empiryczny; tematy powinny dotyczy¢ jasno
wyodregbnionego problemu, ujgtego raczej w sposob waski niz zbyt szeroki —
rozwiazujac konkretny problem badawczy,



sformulowanie tematu powinno mie¢ charakter problemowy, a nie
konstatujacy,

tematy prac dyplomowych przyjmowane sa przez promotoréw do konca V
semestru studiow,

tematy prac dyplomowych omawiane s3a na zebraniu nauczycieli
akademickich pod kierunkiem rektora. Imienny wykaz zatwierdzonych
tematow dyplomowych wraz z deklaracjami zgloszenia tematu pracy
dyplomowej promotorowi sktadaja do konca V semestru studioéw,

zmiana tematu pracy lub jego korekta moze by¢ dokonana na wniosek
zainteresowanego studenta lub promotora nie pdzniej niz 2 tygodnie po
rozpoczgeiu  ostatniego semestru  studidow. Zmiana tematu podlega
zatwierdzeniu przez rektora,

informacj¢ o przyjgtych tematach prac dyplomowych rektor przedstawia na
posiedzeniu Senatu.

2. WYMAGANIA FORMALNE

2.1. OGOLNA KONSTRUKCJA PRACY

Zaleca si¢ nastepujaca strukturg pracy dyplomowe;:

strona tytutowa — wzdr strony tytulowej w zataczniku nr 1,

streszczenie — nie dluzsze niz na jedna strong; nalezy umie$ci¢ w nim
podstawowe informacje o pracy — opisa¢ krotko: cel, gtbwne tezy pracy oraz
wynikajace z niej wyniki i wnioski — ze szczegdlnym uwzglednieniem
wktadu wtasnego,

spis tresci — umieszcza si¢ w nim wszystkie czeSci skladowe pracy
dyplomowej (w kolejnosci wystgpowania w pracy) z wyraznym podziatem na
rozdziaty i1 podrozdziaty, z dokladnym podaniem stron, od ktérych sig
zaczynaja - wzoOr spisu tresci w zataczniku nr 2,

wstep (wprowadzenie) — nalezy poda¢ uzasadnienie wyboru tematu, cel 1
gléwna tezg pracy,

rozdziaty teoretyczne — w tresci pracy student powinien wykazaé si¢ wiedza
zdobyta na studiach z zakresu podjgtego tematu oraz znajomos$cia aktualnej
literatury przedmiotu,

zatozenia metodyczne badan — nalezy w nich uwzgledni¢ szczegdtowe
pytania (problemy) badawcze, zakres badan, zrodta informacji oraz
zastosowane w pracy metody 1 techniki badawcze,

rozdziaty opisujace dane studium przypadku lub wyniki badan i1 analiz,
zwiazane z tytulem pracy, nawiazujace do poprzedniej, teoretycznej, czgsci
pracy,

podsumowanie/wnioski koncowe — nalezy wskaza¢ na stopien realizacji
celow badan, oraz zweryfikowa¢ postawione hipotezy badawcze 1
sformutowac wnioski wynikajace badan,

zestawienie literatury,



aneks (ewentualnie).

2. 2. OBJETOSC I STRUKTURA PRACY

objetos¢ pracy dyplomowej zalezy od przedmiotu badan oraz zastosowanej
metodyki, zaleca sig, aby liczyta ona od 50 do 60 stron,

poszczegblne czgsci pracy powinny pozostawaé we wilasciwej proporcji
wynikajacej z tematu pracy i zastosowanej metodyki.

3. WYMAGANIA REDAKCYJNE

3. 1. ZASADY OGOLNE

praca ma by¢ wydrukowana jednostronnie,

praca powinna by¢ napisana przy uzyciu edytora Microsoft Windows Word;
wymagany odstep miedzy wierszami wynosi 1,5, rodzaj czcionki — Times
New Roman, wielko$¢ czcionki — 12 pkt, lewy margines 3,5 cm, marginesy
gorny i dolny i prawy 2,0 cm,

kazdy rozdziat powinien rozpoczynac si¢ od nowej strony, tytuly rozdziatow
piszemy pogrubionymi literami, czcionka 14 pkt. Tytuly podrozdziatow
piszemy pogrubiong czcionka 12 pkt,

przypisy nalezy umieszcza¢ na dole strony, do ktorej si¢ odnosza, wielko$¢
czcionki — 10 pkt. Numeracja ciagla w catej pracy,

numeracja stron — obowiazkowo automatyczna. Pierwsza strong pracy jest
strona tytutowa i od niej nalezy zacza¢ numerowanie, ale nie umieszcza¢ na
niej numeru strony,

tabele:

— w tekécie nalezy umies$ci¢ odniesienie do zamieszczonej tabeli,
nastgpnie analiz¢ 1 interpretacj¢ informacji wynikajacych z danych
zawartych w tabeli,

— tabele w calej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity, ogolnie
przyjety sposob (wzor tabeli w zalaczniku nr 3),
— kazda tabelg nalezy opatrzyc¢:
- numerem (np. Tabela 1) — bez kropki na koncu; zapis po prawej
stronie nad tabela); wedtug kolejnosci w calej pracy;

- tytulem — umieszczonym nad tabela, wysrodkowany; zapisany
czcionka jak pozostaty tekst; bez kropki na koncu,

- zrodlem — zapisanym pod tabela w formie powotania na
piSmiennictwo lub w przypadku, gdy tabela zostala skonstruowana
samodzielnie przez autora w postaci: opracowanie wlasne na
podstawie ...

rysunki:



w pracy nalezy umieSci¢ wylacznie rysunki; nie ma potrzeby
roznicowania czgsci graficznej na wykresy, ryciny, schematy, mapy itp.,

— w tek$cie nalezy umiesci¢ odniesienie do zamieszczonego rysunku,
nast¢pnie analizeg i interpretacjg tresci rysunku,

— rysunki w calej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity, ogolnie
przyjety sposob (wzor rysunku w zataczniku nr 4),

— kazdy rysunek nalezy opatrzy¢:

- numerem (np. Rys. 1), umieszczonym pod rysunkiem; wedhg
kolejnosci w catej pracy,

- tytulem — umieszczonym za numerem rysunku, wysrodkowanym,
bez kropki na koncu,

- zrodlem — zapisanym pod tytutem rysunku w formie powotania na
pismiennictwo lub w przypadku, gdy rysunek zostat skonstruowany
samodzielnie przez autora, w postaci: opracowanie wlasne na
podstawie ...

3. 2. POWOLANIA NA PISMIENNICTWO
Pozycje cytowane w przypisach opracowujemy wg wzoru:
* Ksiazki:
I. Nazwisko, Tytut, Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona.
* Opracowania w publikacjach zwartych:

I. Nazwisko, Tytut opracowania, [w:] Tytut ksiqzki, 1. Nazwisko (red.),. Wydawca,
Miejsce 1 rok wydania, strona.

* Artykuly w czasopismach:
I. Nazwisko, Tytuf. ,, Tytut Czasopisma”, rok, numer.
* Przy pierwszym powolaniu si¢ na pozycje:

T. Bojarski, Polskie prawo karne. Zarys czesci ogolnej, Wydawnictwo
LexisNexis, Warszawa 2005, s. 169.

* Przy powtornym powolaniu si¢ na ta sama pozycje literatury, lecz po
podaniu juz innej pozycji:

T. Bojarski, Polskie prawo..., op.cit., s. 195.

* Przy bezposrednim powolaniu si¢ na ta samg pozycje literatury (jeden
przypis pod drugim):

Ibidem, s. 233.
* W przypadku, gdy powoluje si¢ na artykul w czasopismie:
P. Grys: VCL — drugie kroki, ,,PC World Komputer” 2005, nr 5, s. 184.

* Akty prawne:

— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polski, Dz. U.
1997, Nr 140, poz. 938. z pd6zn. zm.



— Rozporzadzenie......
— Zarzadzenie.........

* Materialy zrodlowe:

— Biuletyn Informacyjny NBP z 2001 roku
— EBC Monthly Bulletin, January 2006
— Raport roczny NBP z 2004 roku

* Materialy z Internetu:

http://www.stat.gov.pl

3. 3. KOKNCOWE ZESTAWIENIE PISMIENNICTWA

w spisie piSmiennictwa umieszcza si¢ tylko prace przynajmniej raz
przywolane w tekscie (i odwrotnie - wszystkie cytowane prace musza si¢
znalez¢ w pismiennictwie),

koncowe zestawienie pismiennictwa podaje si¢ w porzadku alfabetycznym,
zgodnie z wyzej podanymi zasadami):

4. WYMAGANIA TECHNICZNO-ORGANIZACYJNE

4. 1.

student ma obowiazek przedstawienia promotorowi ostatecznej wersji pracy —
bez bledoéw jezykowych, ortograficznych i gramatycznych, w terminie co
najmniej dwoch tygodni przed zlozeniem pracy w sekretariacie,

praca dyplomowa, w wersji zaakceptowanej przez promotora, powinna by¢
zlozona w oprawie introligatorskiej w 2 egzemplarzach w sekretariacie
Uczelni; egzemplarze pracy musza by¢ podpisane na stronie tytutowej przez
promotora,

student ma obowiazek ztozenia pracy w terminie ustalonym przez rektora,
termin zlozenia prac dyplomowych oraz terminy egzamindéw dyplomowych
powinny zosta¢ podane studentom do wiadomosci do konca grudnia danego
roku akademickiego,

obrony prac dyplomowych ztozonych po wyznaczonym terminie moga odby¢
si¢ we wrze$niu w dniach okre§lonych przez rektora i podanych do
wiadomosci studentom do 15 sierpnia danego roku akademickiego.

ZASADY OCENY PRAC DYPLOMOWYCH
ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta,

praca podlega recenzji przez osobg posiadajaca co najmniej stopien naukowy
doktora wyznaczona przez rektora,
ocena pracy obejmuje:

- poprawnos$¢ sformutowania tematu i zgodno$ci tresci z tematem,

- ukfad pacy 1 jej strukture,



stron¢ merytoryczna,
nowatorstwo ujecia problemu,
wykorzystanie zrodet,

stron¢ formalna,

propozycje dotyczace sposobu wykorzystania wynikéw badan.



CzEes$c 11. ORGANIZACIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1. ZALOZENIA OGOLNE

* warunkiem przystapienia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

- uzyskanie zaliczen oraz zlozZenie egzamindw ze wszystkich przedmiotdéw i
praktyk przewidzianych w planie studiow; potwierdzeniem tego jest
zlozenie w sekretariacie uczelni indeksu na dwa tygodnie przed
planowanym terminem obrony,

- uzyskanie z pracy dyplomowej oceny co najmniej dostateczne;j,

* egzamin dyplomowy obejmuje sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci objetych
programem studidow oraz problematyke zawarta w pracy dyplomowej,

* egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja, w sktad ktérej wchodza:
rektor albo upowazniony przez niego nauczyciel akademicki, promotor oraz
recenzent pracy,

e rektor moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla
studenta, ktéry ztozyl prace dyplomowa przed uplywem okreslonych
terminow,

* komisja egzaminacyjna sporzadza protokét =z przebiegu egzaminu
dyplomowego.

2. ZAKRES TEMATYCZNY EGZAMINU

e ecgzamin dyplomowy obejmuje podana do wiadomosci studentow
problematyke studiéw ujgta w zestawie pytan,

* na egzaminie studentow obowiazuje odpowiedz na dwa pytania — jedno
z przedmiotow specjalistycznych, drugie — z pracy dyplomowe;j,

* egzamin dyplomowy jest uznany za pozytywnie zdany, gdy odpowiedz na
kazde z pytan bedzie oceniona co najmniej na oceng dostateczna,

* zagadnienia egzaminacyjne powinny by¢ podane do wiadomosci studentom
do konca grudnia danego roku akademickiego.



Zalacznik nr 1 - wzor strony tytulowej

WYZSZA SZKOLA WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
I REGIONALNEJ IM. ZYGMUNTA GLOGERA

Kierunek: .......ccoovevvieeiieens
SPECTAINOSC: ..viieiieeiie e

Imi¢ i Nazwisko autora (czcionka ,,157)

Tytul pracy (czcionka kursywa, pogrubiona, ,, 18"’

Praca dyplomowa wykonana
pod kierunkiem

tytut naukowy, imie i nazwisko promotora

Wolomin, rok



Zalacznik nr 2 — wzor spisu tresci

Spis tresci str.
STTESZCZEMIL ..ottt ettt ettt ettt ettt e s a et e e s et et e ente e st e bt enteeseesaeensesneenseenees 5
WVSEQD ettt 7
1. Przeglad piSMICNNICIWA .....c.cccciieiiiiiiieiiecie ettt ettt ere e ebe b e e seesseeeseenee e 10
USRS 10
L2 ettt et ettt et e e bt e nte et e ebeente e st enseentenseenseentenneennas 16
L3 et h et et h e bt et h et et b et et enaeentes 25
2 Zatozenia metodyczne badan ...........cccvieiiiiiiiiieiiee e 30
8 USSR 31
2 ettt h ettt b et a e h e et e b e s bt et et e s bt et et e sheenee 32
. T OSSPSR 33
3. Wyniki badan WIasnyCh .........ccocoiiiiiiiiiiii e 35
K 2 OO TSSO PP RUPPROP 35
3 et h ettt et a e bttt e a e e bt et e et e bt et e e ate bt eteentenaeentas 42
0 TSRS 50
4. Podsumowanie 1/1ub WNIOSKi......cc.cevuiriiriiriiniiniieieeieseeeee e 55
PISMISNNICIWO ..ttt ettt et b e et nbt e et e bt e eaeeeaeas 57
SPIS TADCL ..ttt ettt e et enbeebeenabeenbeennes 58
SPIS TYSUNKOW ..ttt ettt e e ste e et e e e taee e saeeessaeeessaeesssaeessseeeesseeesnseaensseens 59
AATICKS ettt et b et et she et et 60
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Zalacznik nr 3 — wzor tabeli

Tabelal
Charakterystyka badanych przedsigbiorstw
(wg klasyfikacji PKD i wielkos$ci przedsigbiorstw)
Przedsigbiorstwa ogétem
Grupa Nazwa grupowania w tym:
PKD liczba| % mate Srednie duze
liczba, % |liczba| % |liczba| %
Produkcja,
15.] przetworstwol 15 34,1 4 267 5 333 6| 40,0
konserwowanie migsa
1 wyrobow z migsa
Wytwarzanie
15.5 | wyroboéw 10| 22,7 0 0,0 71 70,0 3] 30,0
mleczarskich
Produkcja pozostatych
15.8 |artykulow 15| 34,1 9 60,0 41 26,7 20 133
spozywczych
15.9 | Produkcja napojoéw 4 9,1 1] 25,0 21 50,0 1/ 25,0
Razem 441100,0 14| 31,8 18 40,9 12| 273

Zrodlo: opracowanie wlasne na podstawie badan
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Zalacznik nr 4 — wzor rysunku

przedsigbiorstwa ogolem

—T
——
—

_* |

I
20 40 60 80 100

produkcja 1 przetworstwo migsa

wytwarzanie wyrobow mleczarskich

produkcja napojow

produkcja pozostalych art. spozywczych

o

Oinnowacje procesowe %
Oinnowacje produktowe
M innowacje modelu biznesu

Rys. 1. Rodzaje innowacji wprowadzanych przez badane przedsigbiorstwa
(% przedsigbiorstw)

Zrodto: opracowanie wiasne na podstawie badan
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